
【編入学区分】 受験生向け
Web出願マニュアル

このマニュアルは、【編入学区分】向けのマニュアルです。
編入学区分とは、かつてほかの高校に在籍し、退学したことのある人が対象となります。

【新入学】・【転入学】は他のマニュアルを参考にしてください。



Web出願 登録マニュアル
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１．【登録前に必要な準備】出願前に必ず書類を取り寄せてください
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１.在籍(学)期間証明書 が必要
退学した高校の、在籍していた期間を証明する書類が必要です。
前に在学していた高校から「在籍(学)期間証明書」を取り寄せてください。

２．「成績証明書」または「単位修得証明書」が必要
退学した高校でとれた単位を証明できる書類が必要です。
修得している単位は、卒業に必要な単位数として認められます。
前に在学していた高校から「単位修得証明書」または「成績証明書」を取り寄せてください。

退学後、一定の年数が経つと、法律にしたがって書類が廃棄されている場合があります。
退学した高校に電話で確認してください。

書類の取り寄せには、費用がかかる場合があります。

取り寄せた「単位修得証明書」または「成績証明書」の封筒は開けないでください。
「開封無効」の書類を開けてしまった場合は、もう一度取り寄せとなります。
単位や成績にかかわる書類は封筒を開けず、そのまま池上学院高校の出願用封筒に入れてく
ださい。

前に学校にいた期間が半年に満たないなど短かった場合は、各証明書の発行ができない場合
があります。そのようなときは池上学院高校に相談してください。



【登録前に必要な準備】必ず保護者の方と一緒に準備をしてください
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【準備するもの・準備する内容】
１.パソコン・タブレット・スマートフォンなどの情報通信機器
２.インターネット環境
３.出願者(受験生)の入力情報

① 生年月日
② 郵便番号・住所・番地（＋住んでいる建物の名前・部屋番号）
③ 電話番号（自宅・保護者の方の電話番号）
④ 中学校の卒業年/月/日
⑤ 高等学校の入学年/月/日 と 退学した 学年/年/月/日
⑥ 出願用顔写真のデータ…事前に情報通信機器に取り込んでおいてください。

※顔写真データは、入学後の身分証明書の写真となります。
※正面を向き・上三分身（胸から上）のもの・無帽(医療上の理由がある場合は可)で撮影します。
※顔写真の過度な加工は禁止です。本人と分かる写真を準備しましょう。

４.保護者の入力情報
① 郵便番号・住所・番地（＋住んでいる建物の名前・部屋番号）
② 電話番号（池上学院高校からの連絡を受けることのできる電話番号）
③ 連絡受信用メールアドレス

※キャリアメールを使用する場合、ドメイン指定受信設定を確認してください。

※キャリアメールとは…NTTドコモ、au、ソフトバンクなどの携帯電話会社（キャリア）が提供するメールサービスの

ことです。例）@softbank.ne.jp / @docomo.ne.jp / @au.com / @yahoo.co.jp / uqmobile.jp  など

④ 検定料(受験料)の決済方法の準備 ※クレジットカード・コンビニ・ペイジーから選択します

５.その他
出願者に池上学院高校の在校生や、卒業生の姉妹・兄弟がいる場合は入力項目があります



２．Web出願のページ

池上学院高等学校「受験生向け入試情報サイト」
https://exam.ikegamigakuin.ed.jp/

【入学案内】をクリックし、Web出願ページへお進みください

３

https://exam.ikegamigakuin.ed.jp/


Web出願のページ

４

WEB出願ページは、
入学区分に分かれています。

「編入学」をクリックし、表示された
「WEB出願専用フォーム」から
新規会員登録へ進みます。

ページ下部には「よくあるご質問」を
掲載しています。



３．ログイン画面

最初に「受験生新規登録」をします。
一度登録すれば、そのあとは登録した
【ID・パスワード】で自分の情報の管理を行うこと
ができます。

５

【ご注意】
キャリアメール（ソフトバンク、ドコモ、au、ワイモバイル、UQモバイルなどから発行されるメールアドレスで、
@softbank.ne.jpや、@ezweb.ne.jp 、@au.comなどのアドレス）をご利用の場合、ドメイン指定受信設定を
確認した上で受験生新規登録を進めてください。



４．新規登録
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①新規登録をする際に
「受験生姓名」
「生年月日」
「メールアドレス」を入れます。

メールアドレスは、保護者のメール
アドレスを入力してください。

②任意の「ID」「パスワード」を
6文字以上30文字以内で入力
してください。

③必要な情報をすべて入力し
最後に登録ボタンを押します。



７

設定したメールアドレス宛に仮登録
完了メールが届きます。

メール本文にURLが記載されてい
ますのでそちらを1時間以内にク
リックします。

【ご注意】
メールが届かない場合は、アドレスが間
違っているか、受信制限がかかっている
可能性があります。各社のホームページ
をご覧いただき、ドメイン指定受信設定を
行ってください。
ドメイン指定受信設定を確認後、再度受
験生新規登録を進めてください。
その際、1時間お待ちいただく場合があり
ます。

別のメールアドレスで登録をし直すことも
可能です。

※機能改修によりデザインが変更になる場合があります。



５．本登録

８

①これで、受験生登録が完了します。
②【申込画面へ】ボタンを押します

③登録をしたIDとパス
ワードを入力し
【認証する】を
クリックしてください。



出願するキャンパスとコースを
選択します。

チェックボックスにマークを入
れます。

下にスクロールをしていってく
ださい。
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６．フォーム入力

実際の画面は縦に長いため、この画像は途中で区切ってあります。

入力時はスクロールさせて下部を表示させてください。

まずは受験する項目に☑を入れてください。続いて受験生本人の情報を入力してください。



生徒情報を入力します。
必須の印があるものは、

必ず全て入力する必要があり
ます。
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初回に入力した基本項目（左記
のフリガナや性別など）は次回
以降、入力された状態となりま
す。

フォーム入力

数字は【半角】で入力をしてくだ
さい。

アパートマンションなどの建物
名は省略せず、正確に入力し
てください。

「特待生選考試験の受験」の項
目は、「×」を入力してください。
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フォーム入力

この項目は退学した高等学校の学歴を入力する欄です。
・前の学校の正確な名前 例）「北海道○○高等学校」「市立札幌○○高等学校」など
・入学した年/月/日
・退学した年/月/日
これらは正確に入力してください。
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フォーム入力

・生徒との「続柄」について、「その他」を選択した場合は必ず続柄の入力欄に入力を
お願いいたします。例）祖父・祖母・おじ・おば・未成年後見人 など

・メールアドレスは、池上学院高校からの各連絡を受信するメールアドレスです。
正確に入力をいただくようお願いいたします。
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フォーム入力

【弟妹特待生制度】・【卒業生特待生制度】は、出願者の兄弟姉妹に池上学院高校に在籍
する生徒や、卒業した生徒がいる場合の特待生制度です。

該当する場合は必ず必要事項を入力してください（入力のない場合、特待生給付金は支
給されませんのでご注意ください）。
※兄弟姉妹がいない場合は、入力する必要はありません。
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クレジットカードを選択の場合は、「カード
種別」、コンビニを選択した場合は「支払先
のコンビニ名」を選択してください。

７．検定料(受験料)決済方法の選択

実際の画面は縦に長いため、この画像は途中で区切ってあります。

決済方法は、クレジットカード、コンビニ、ペイジーから選択してください。

選択肢によって表示される画面が異なります。必要事項を入力してください。

検定料の決済方法を選択します。

この決済方法は、検定料(受験料)10,000円の決済に使用します。
学費の納付には使用しません。



８．顔写真のアップロード

②写真をアップロード
回転やトリミング(画面のサイズ調整)を
行うことができます。

15

※機能改修によりデザインが変更になる場合がございます。

①「画像をアップロードする」をクリックし、中央の＋をクリックするとファイルが選べます。

③写真のアップロードが完了したら「確認する」
をクリックします。クリック後に決済情報を入力
するフォームがポップアップで表示されます。

・正面
・胸から上

・無帽(医療上の理由がある場合を除く）

・過度な加工は禁止します



1ページ目
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①クレジットカードを選択した場合

クレジットカードでの支払いを選択した場合の画面および記入項目

2ページ目

９．決済情報の入力（決済サイトへ）
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②コンビニ・ペイジーを選択した場合

コンビニ・ペイジーでの支払いを選択した場合の画面および記入項目

1ページ目 2ページ目

この決済方法は、検定料(受験料)10,000円の決済に使用します。
学費の納付には使用しません。



１０．入力内容の確認

以下の確認画面が表示されます。修正が必要な内容は、ここで修正を行います。

登録ボタンを押して
完了です。
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「登録」をクリックすると登録が確定します。
「修正」をクリックすると入力画面に戻ります。

注：登録後は受験料の返金は一切できません。
よく確認してから登録してください。

注：選択した決済方法によって
事務手続料の金額が
異なります。

10,000

10,600



１１．入学試験申込手続き完了

以下のようなメッセージが画面に表示されます。
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上記の画面が表示されますと出願完了メールが届きます。
メールをご確認の上、次のステップに進んでください。

・・・次のステップ
①【入学願書】のダウンロードと印刷
②【退学した高校の在籍期間証明書】を準備する
③【退学した高校でとれた単位を証明する書類】を準備する

※受験票のダウンロードは不要です。



１２．願書の提出(郵送)～面接日決定～入試面接受験まで
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①印刷した入学願書
② 「在籍(学)期間証明書」
③ 「成績証明書」または「単位修得証明書」
を出願用封筒にまとめて入れて
郵便局から簡易書留で郵送する

池上学院高校で入学願書を受付します。

「入試面接」は保護者同伴のため、担当者より、
保護者の方へ入試面接日時の調整のためのお
電話をします。
※出願者が成人の場合、本人へ連絡します
※成人であっても必要と判断した場合には親権者などに同伴
いただく場合があります。

決定した入試面接日時に、
通学希望キャンパスで面接を受けます。

〇

〇

池上 二郎

イケガミ ジロウ

011-811-7655

〒062-0903 北海道札幌市豊平区豊平三条5丁目1-38

札幌市立○○中学校

池上 真二郎

イケガミ シンジロウ

父

011-811-5267

ikekou@ikegamigakuin.ne.jp

2024年3月31日

2024年4月1日

2024年7月31日
北海道○○高等学校



１３．入学願書の印刷について

出願者はWeb出願後、入学願書を印刷します。
自宅で印刷する方法がない場合、コンビニ等で印刷が可能です。
コンビニ等での印刷は、各コンビニで案内する印刷方法でお願いします。
スマートフォン等に専用アプリをインストールし、印刷する方法もあります。
詳しくは各社で案内する印刷方法を各家庭でお調べください。

各コンビニエンスス
トアのプリント案内
例です。

印刷には料金がか
かります。
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１４．Web出願の問い合わせ先
① Web出願システムの操作に関するお問合せ
【Web出願 コールセンター】
045-475-0571 10:00～18:00（平日のみ）
※11/1～2/28は、24時間対応となります
※上記期間や対応時間に変更がある場合は、HP等でお知らせします

② 出願に関するお問い合わせ
【池上学院高校 入試広報係】
0120-195-315
※内容によりWeb出願システム会社の担当より折り返しのお電話をする場合があります

③ 検定料(受験料）決済に関するお問合せ
【決済サポートセンター】
0570-035-672 9:00～21:00（平日のみ）

④ その他に関するお問い合わせ
【池上学院高校 代表電話】
011-811-5297（学校開校日の9:00～17:00まで）
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よくあるご質問 を「WEB出願について」のページ内に掲載していますので、ご覧ください。


